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この手引きは、室戸市内にある３つの公民館（室戸岬・吉良川・羽根）を 

ご使用になるための流れなどを記載しています。 

 

 

公民館とは 

 公民館は、「社会教育法（昭和 24 年法律第 207号）」の規定に基づき、住民のために設置した社会教

育施設です。実際生活に即する教育、学術、文化・体育レクリエーションなどを行い、住民の教養の向上、

健康の増進、情操の純化と、生活文化の振興、社会福祉の増進を図ることを目的に設置しています。 

 そのため公民館では、公民館主催の講座や教室の開催などのほか、社会教育団体等に対し、活動場所

の提供等の支援をしています。 

 

社会教育法 第 20条（目的） 

 公民館は、市町村その他一定区域内の住民のために、実際生活に即する教育、学術及び文化に関する

各種の事業を行い、もって住民の教養の向上、健康の増進、情操の純化を図り、生活文化の振興、社会

福祉の増進に寄与することを目的とする。 
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■公民館使用までの流れ 

 公民館を利用する場合、下記の流れで許可申請書などの提出を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ※減額や免除となる対象者は、４ページをご覧ください。様式例は、３ページをご覧ください。 

 

 

■使用許可の制限 

公民館では、 「社会教育法第 23 条（公民館の運営方針）」及び「室戸市立公民館設置及び管理条例施

行規則(使用の制限等)」により、下記の内容では使用できません。 

 

  

⑴ 営利を目的とするもの 

⑵ 公の秩序や善良な風俗を乱すおそれのあるもの 

⑶ 特定の政党・政派を支持、又は反対するもの 

⑷ 特定の宗教・教派を支持、又は反対するもの 

⑸ 公民館の管理運営上、支障が生じるおそれのあるもの 

⑹ 暴力団の使用 

 

※申請・変更・取消は、速やかに公民館へお知らせください。 

 

 

● 施設の使用 

―使用を許可しないものー 

事前に空き状況を確認し、 

公民館へ申請 

①公民館使用許可申請書 
提出書類 申し込み 

使用の前日までに教育委員会で審査・許可 

公民館より「使用許可書」を受け取る 

公民館使用 

公民館より「納入通知書」を受け取り、使用料を支払い 使用後 

※様式例は、３ページをご覧ください。 
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■申し込みに必要な書類 

 

  ①公民館使用許可申請書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ②使用料減額（免除）申請書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請書の用紙は、公民館で受け取るか、または室戸市ホームページ

「市民向け申請書」→「生涯学習」内からダウンロードできます 

室戸市教育委員会　様

　　 下記のとおり使用料の減額（免除）を受けたいので承認されるよう申請します。

　　　 

　午前　

　午後　

　午前　

　午後　

※

　　減額

  　免除

（注）　※印欄は記入しないこと。

減 額 （ 免 除 ） を
受 け よ う と す る
理 由 及 び 金 額

算　定　内　訳 金　　　額

※ 決 定 年 月 日 年 月 日

額の算定
A 正 規 の 使 用 料 の 額

B 減 額 （ 免 除 ） の 額

決 定 使 用 料 の 額 （ A-B ）

※ 受 付 年 月 日      年　　月　　日

使 用 室 名 及 び

備 品 名

使 用 許 可 番 号　及
び 使 用 日 時

　　許可番号　　   第　　　 号

年　　月　　日 　　　時　　　分　　から

年　　月　　日 　　　時　　　分　　まで

使用料減額（免除）申請書

　　　　   年　　月　　日付けで申請しました室戸市立　　　　　公民館の使用について、

記

使 用 目 的

 電話番号

年　　月　　日

申 請 者

 住    所

 団 体 名

 代表者氏名

住 所

団 体 名

代表者氏名

電 話 番 号

人

大　　人 円
入 場 料 学　　生 円

子 ど も 円

大ホール 円 調理実習室 円 演台 円

ステージ 円 冷暖房 円 体育器具 円

会議室 円 マイクロホン１式 円 その他の設備 円

和室 円 長机 円 円

研修室 円 折たたみ椅子 円 合　　計 円

※ ※ ※
受付年月日 許可年月日 許可番号

※
使 用 の
変 更 等

（注）※印欄は記入しないこと。

月　 　日

　　　公民館の使用許可を申請します。

公民館名

※　　使用料

年     月     日 年     月     日 第　　　号

減額等の額
取消・変更

減額・免除
年   月   日

　　年　　　月　　　日　（毎週    　 曜日） 　　　　　　　時　　　　分　まで　

決定使用料の額 申請年月日 年   月   日

 別記様式第1号（第２条関係）

 　 公民館長 　様

使用料納入月日

円 円
決定年月日

還付年月日 年   月   日

備  品  名

円

　 年　　　月　　　日

公 民 館 使 用 許 可 申 請 書

　　　　室戸市立公民館設置及び管理条例施行規則第２条に基づき、下記のとおり

記

使用目的

使用室名及び

申 請 者

入場料及び会費を徴収する
もの（開催のときに入場料や
会費をもらう場合に記入）

会        費

使用日時

使用予定人員

　　年　　　月　　　日　（毎週    　 曜日） 　　　　　　　時　　　　分　から　
午前
午後

午前
午後
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■使用料 

                                                           （税込み） 

部屋代 午前８時～正午 正午～午後５時 午後５時～午後１０時 冷暖房（１時間毎） 

大ホール 1,590円 2,140円 2,140円 170円 

ステージ 520円 630円 630円 100円 

会議室（１室に付き） 310円 420円 420円 

和室（１室に付き） 310円 420円 420円 

研修室 310円 420円 420円 

調理実習室 850円 950円 950円 

 

附帯設備 午前８時～正午 正午～午後５時 午後５時～午後１０時 

マイクロホン一式 200円 310円 310円 

長机 １日１脚（館内）20円/（館外）50円 

折りたたみ椅子 １日１脚（館内）10円/（館外）20円 

演台 １日１台 200円 

体育器具 1組１日 740円以内で教育委員会が定める 

その他の設備 １日 740円以内で教育委員会が定める 

 

   

 

  下記の団体等は、使用料が減額または免除となります。 

⑴ 市や教育委員会が主催する行事等に使用する場合 （全額免除） 

⑵ 市内の保育所、学校が行事等に使用する場合 （全額免除） 

⑶ 市内の社会教育関係団体又は公共的団体が主催する行事等に使用する場合 （全額免除） 

⑷ その他、教育委員会が公益上特に必要と認めた場合 （相当と認める割合の減額） 

 

◎加算・光熱費など 

⑴ 結婚式と披露宴その他の宴会に使用する場合は、所定額の 5割増とします。 

⑵ 入場料や会費を徴収して使用する場合は、所定額の倍額を徴収します。 

⑶ 使用者が特別に要した光熱水費および燃料費は、その実費額を徴収します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校週 5日制に伴う土曜休業日の午前中に限り、児童生徒の使用料については無料です。 

  事前に公民館へ空き状況をご確認し、申請をしてください。 

申請は、保護者、学校、子ども教室、クラブ活動、サークルなど、団体所属の大人に限り、 

必ず、大人が付きそうようお願いします。 

②使用料減額（免除）申請書 ―減額・免除対象となる場合ー 提出書類 
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皆さまにいつまでも気持ちよく使用していただくための決まりです。 

次のことについてご協力ください。 

 

■付属設備の利用等の取り扱い 

◎ 使用は原則、定められた日時を厳守してください。 

   変更する場合は、その都度、必ず公民館へ事前に連絡・申請をしてください。 

◎ 使用当日の公民館の机等の設営、備品操作、後片付けは、許可を受けた使用者が責任をもって行 

ってください。 

◎ 使用後は 戸締まり確認、電気器具、冷暖房、ガス器具の消し忘れをしないこと。他の利用者に声 

かけをして、最終退館者は玄関戸締りをすること。 

◎ 入退館時に、セコムのセキュリティー操作を間違えた場合は、直ちに下記へ連絡してください。 

セコム高知コントロールセンターTEL０８８－８８５－６０６０ 

◎ LPガスを使用した場合は、メーター読取（500円/㎥）の料金を徴収します。 

◎ 車は、所定の駐車場に駐車し、場内は徐行してください。 

◎ 館内で酒を使用するときは、教育委員会の許可を得てください。 

◎ 敷地内は全面禁煙です。 

◎ その他、関係職員の指示に従ってください。 

   ※ 公民館の建物付属設備・備品等を破損や滅失、著しく使用をした場合には、使用者にその相当額 

    を賠償します。 

※ 使用者が持ち込んだ所有物は、使用者自身が責任をもって管理し、公民館内には保管しないこ 

と。紛失等に関しては、公民館は一切責任を負いません。 

 

■清掃・ゴミの処分 

◎ 使用後は、きれいに清掃を行い、使用した備品は元の状態に戻してください。 

◎ 各自の出したゴミは、その日の内に持ち帰ってください。 

 

■禁止事項 

 ※次の事項は、公民館では許可できません。発覚した場合は、使用を中止していただきます。 

◎ 広告活動や販売活動など営利を目的とした場合や、入場料が発生する講演会などの場合。 

◎ 宗教の普及活動が目的の場合。 

◎ 特定の政党や政治団体に限定した集会の場合。 

◎ 大きな音で近隣に迷惑がかかる場合や、公民館設備の破損の恐れがある場合。 

◎ 社会教育施設の設置理念から逸脱した行為や公序良俗に反した行為がある場合。 

 

 

 

 

● 公民館使用上の注意 
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■公民館 開館・休館 

 

◆開館時間 

 午前 8時 30分～午後１０時 

  ・午後 5 時以降は、職員が不在となりますので、予約・許可され、鍵を貸し出ししている利用団体のみ

使用できます。 

 

◆休館日 

土・日曜日、国民の祝日、年末年始（12月 29日～1月 3日） 

・なお、上記の休館日に予約・許可され、鍵を貸し出ししている利用団体は、休館日も利用できます。 

 

◆空き状況の確認 

 直接、各公民館に施設の空き状況を確認してください。 

  その他の情報につきましては、各公民館へお問い合わせください。 

 

 

室戸市教育委員会事務局生涯学習課 

〒781-7185 室戸市浮津 25-1 TEL 0887-22-5142 FAX 0887-22-1120（代表） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

―令和７年２月― 

お問い合わせ先 

室戸岬公民館 〒781-7101 室戸市室戸岬町 5390-1 TEL 0887-22-0439 

吉良川公民館 〒781-6832 室戸市吉良川町甲 2393 TEL 0887-25-2002 

羽根公民館 〒781-6742 室戸市羽根町乙 1237 TEL 0887-26-1823 

● 公民館利用案内 


